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各衛生所受理民眾申請預防接種證明書之作業流程圖作業說明 

一、 預防接種證明需準備證件：個案之身份證件（戶口名簿、身分證）、委託

書、代理人之身份證件，現存之預防接種證明文件。 

二、 個案未能親自申請者，可具委託書由代理人辦理；如個案未成年，則委託

書由法定監護人填具。 

三、 至各衛生所臨櫃辦理須填妥預防接種紀錄文件申請書(如附件一：預防接種

紀錄文件申請書) 申請英文證明者，英文姓名需與護照相同。 

四、 各衛生所於登錄全國性預防接種資訊管理系統查詢(以下簡稱NIIS)，列印

證明書。 

五、 核發預防接種證明書，因須查詢NIIS系統，並且逐筆複核，若需現場取件，

每件平均取件時間約為1小時，敬請耐心等候。若當天申請件數眾多時，

取件時間將依申請順序推延。為避免您現場久候，建議您可於隔日上班時

間取件。或採郵寄者，請自行附上掛號回郵信封並填妥寄件地址。 

* 另國小6年級前未完成兒童健康手冊之預防接種紀錄與時程表(簡稱黃卡)之 

  疫苗者，其黃卡遺失進行補發以發放兒童健康手冊為原則。 


