
                  寶山鄉衛生所服務項目流程一覽表 

服務項目 服務流程 所需時間 應備文件 

醫療門診 掛號－量血壓－醫師診療－領藥【用藥衛教】 約 10-20 分 身分證、健保 IC 卡 

戒菸門診 掛號－量血壓－醫師診療－領藥【用藥衛教】 約 10-20 分 身分證、健保 IC 卡 

成人健康檢查 

掛號－填寫成人健康檢查單－量血壓身高體重腰圍－

測視力－抽血－醫師診斷【第一階段】 

約 30 分 
身分證、健保 IC 卡 

掛號－看報告－醫師說明檢查結果－取件【第二階段】 約 10 分 
身分證、健保 IC 卡 

體格檢查 
填寫檢查表－掛號－量身高體重胸圍血壓－測視力－

醫師診察－繳費—取件（有抽血項目一週後取件） 

約 30 分 
身分證、近 3個月脫帽

2吋相片 2張 

婦女抹片檢查 填寫表格－採檢檢體－送件 約 10 分 身分證、健保 IC 卡 

大腸直腸癌篩檢 填寫表格－給檢體盒帶回採檢－送回檢體（掛號） 約 5 分 身分證、健保 IC 卡 

口腔篩檢 掛號－填寫表格－口腔檢查－結果說明 約 10 分 身分證、健保 IC 卡 

老人流感注射 填寫表格－量體溫－掛號－量血壓－醫師評估－接種 約 20-30 分 身分證、健保 IC 卡 



嬰幼兒預防注射 填寫評估表－量體溫－醫師評估－登記－衛教-接種 約 20-30 分 
兒童健康手冊 

健保 IC 卡 

嬰幼兒健康檢查 掛號－量體溫、身高、體重、頭圍－醫師診察 約 20-30 分 
兒童健康手冊 

、健保 IC 卡 

居家護理服務 提出申請—護理評估—收案管理—訪視服務 一週內 
病歷摘要、就醫資料、

醫院轉診單、健保卡 

家庭計劃用品 告知購買數量—繳費（一打 25 元） 約 3 分 
無 

乙種診斷書 掛號—醫師診察—開立診斷書—繳費—取件 約 30-40 分 
身分證、健保 IC 卡 

死亡證明書 行政相驗—掛號—開立死亡證明—繳費—取件 約 1-2 小時 
身分證、健保 IC 卡 

醫院診斷書、就醫紀錄 

兒童預防注射接種

證明 

掛號—填寫申請單—繳費—取件 約 10 分 
身分證、健保 IC 卡 

 


